Frim Jakab Képességfejlesat Szakositott Otthon adatkezelési-, adatvédelmi és
titoktartasi szabalyzata
PREAMBULUM

2018. majus 256t koteleden alkalmazandd az Eurdpai Unid Altalanos Adatvéilel
Rendelete (2016/679. szamu Eurdpai Parlament éscFapndelete), amely GDPR néven, az
angol roviditett megnevezésével lett kbzismert; ®3PGeneral Data Protection Regulation.

A rendelet a természetes személyeknek a szemétimskakezelése tekintetében torien
védelmére és a személyes adatok szabad aramlas@atkazO szabalyokat allapit meg. A
rendelet a természetes személyek aldpjegait és szabadsagait és kulonésen a személyes
adatok védelméhez valoé jogokat védi. Azonban a éhgra adatok unién bellli szabad
aramlasa nem korlatozhato vagy tilthatd meg a tezetés személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében tortemedelméBl dsszeflig§ okokbal.

Ahhoz, hogy az adatkezelések a GDPR kovetelméngrenéhez legyenek alakithatéak,
elészor valamennyi adatkezelést (adatbazist) feltketiepezni.
Székesfehérvér, 2019. februér 15.

Rébai lldiké intézményvezet
Frim Jakab Képességfejle§&zakositott Otthon



Frim Jakab Képességfejles#t Szakositott Otthon
adatkezelési, adatvédelmi és titoktartasi szabalyta

Adatkezelé adatai

Név: Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzata
Frim Jakab Képességfejles#t Szakositott Otthon

Koltségvetési térzsszam: 640349

Székhely: 8000 Székesfehérvar, Széna tér 2.

Levélcime: 8000 Székesfehérvar, Széna tér 2.

E-mail cimefrimjakab@gmail.com

Honlap:www.frimjakab.hu

Telefonszdm: +36 22-506-255

Képviseli: Rabai Ildiko intézmeényvedet

A Szabdlyzat célja:

A Szabalyzat célja, hogy a Frim Jakab Képességtafl&Szakositott Otthon a ra vonatkozo, a
mindenkor hatalyos jogszabalyokkal, EU rendeletekisszhangban, azoko@lasai szerint

vezesse nyilvantartasait, végezze esetleges siadiszadatgyijtési,

adatfeldolgozasi,

informacioszolgaltatasi tevekenységét; kezelje imn Rrakab Képességfejleéz6zakositott
Otthon birtok&ban levszemélyes adatokat. A Frim Jakab Képesseégfejl&zakositott Otthon
az adatkezelése és feldolgozasa soran olyan fakgaodossaggal jar el, amely az adatvédelmi

incidensek éifordulasanak megétését szolgalja.

Altalanos rendelkezések

Az adatkezelési, adatvédelmi és titoktartasi syabél(a tovabbiakban: Szabalyzat)
eléirasai Frim Jakab Képességfejlésdzakositott Otthon egészére, minden szervezeti
egységére, az adminisztrativ és technikai Ugybrséervezetének minden munkatarsara,
valamint az ott tevékenykéd alapitd okirat szerinti alaptevékenységeben is
kozremikodo kozalkalmazottakra is kotekdz Fokozott feledsséggel tartozik a Frim
Jakab Képességfejleézbzakositott Otthon eljaro Ugyintégzervezete, illetve az eljaro
felelés személy.

Az intézmeény jogi személyként, onalloariikids koltségvetesi szerv, a kéltségvetesi
iranyitd szerv: Székesfehérvar Megyei Jogi Varokodnanyzat Kozg§iése (8000
Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.). Az intézmény maakKellgyeleti szerve: Fejér
Megyei Kormanyhivatal Szocialis és GyamhivatalaO@&zékesfehérvar, Piac tér 12-
14.)

A koltségvetési szerv kdzfeladata: Személyes gdai#st nyUjté alapszolgaltatasi és
szakositott ellatasi forma keretében nappali, agtia¥s tartds bentlakasos szocialis
ellatas nyuljtasa. Szervezeti formaja: horizontalisategralt szervezeti formaban

mikods intézmeény.

A fétevekenység allamhéaztartasi szakagazati besor@&%800 Idsek, fogyatékosok
szocidlis ellatasa bentlakasos formaban. A koltstEpy szerv vezéenek megbizasi



rendje: az intézmeényvezginyilvanos palyazati eljaras utjan a Székesfehrédiggyei
Jogu Véaros Onkorméanyzat Kozdgse bizza meg hatarozotéid, felette a munkaltatoi
jogokat Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkormeiny@zgyilése, illetve a
Polgarmester gyakorolja.

A koltségvetési szervnél alkalmazasaban allé6 sagkgbgviszonya kdzalkalmazotti
jogviszony (a kézalkalmazottak jogallasarél sz&@4. évi XXXIII. térvény), polgari
jogviszony (Ptk: 2013. évi V. torvény) (megbizas)lalkozas), munkaviszony (Mt:
2012. évi l. tbrvény).

A Koltségvetési szerv tlkddésenek rendjét, a vedlktkozotti feladatmegosztast,
valamint a bels és kil$ jogviszonyokra vonatkozd rendelkezéseket az Inégwm
Szervezeti és lkodési Szabalyzata hatarozza meg.

A Koltségvetési szerv illetékességi terilete:
» Székesfehérvar Megyei Jogu Varos kozigazgatageteru

> Ures féthelyek tekintetében Fejér megye kozigazgatasiasill

Az alaptevékenységek felsorolasa és a feladatasbeaz alabbi:

A fogyatékossaggal & nappali ellatasat nyujté szervezeti egységeja sthonukban él
harmadik életéviket betdltott, dnkiszolgalasrabvéaxképes, vagy onellatasra nem képes, de
felligyeletre szorul6 fogyatékos, illetve autistarsglyek részére biztosit letiséget a
napkozbeni tartbzkodasra, tarsas kapcsolatokramial az alapvéthigiéniai sziikségleteik
kielégitésére, tovabba igény szerint megszerveellaiottak napkdzbeni étkeztetéseét.

A fogyatékossaggal @i tartos és atmeneti bentlakasos ellatast nylgivezeti egységében:
teljes kofi ellatast biztosit azon fogyatékos személyek résaéiknek oktatasara, képzesére,
foglalkoztataséra, illetve gondozésara csak intégiieeretek kozott van lehiég.

O Az intézmeényi féshelyek szama:
Fogyatékossaggald nappali ellatast nyljté szervezeti egységéberfiéBhely
Fogyatékossaggald atmeneti ellatast nyujtd szervezeti egységeb@fémhely
Fogyatékossaggaldi tartdés bentlakasos ellatast nydjtoé szervezeéggben: 10 féhely

Jelen Szabdlyzat kotelgen ebirja a 2016. 4prilis 27-i, a 2016/679. szamu Euiropa
Parlament és a Tanacs rendeletének - Eurdpai UtaiAos Adatvédelmi Rendelete —
alkalmazasat, amely GDPR néven, az angol roviditetinevezésével lett kozismert;
GDPR = General Data Protection Regulation. A regtdetermészetes szemeélyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében ®édelmére és a személyes adatok szabad
aramlasara vonatkozo szabalyokat allapit meg. Alaleh a természetes személyek
alapved jogait és szabadsagait és kilondsen a személydskadédelméhez valod
jogokat védi. Azonban a személyes adatok union libeltabad aramlasa nem
korlatozhato vagy tilthatd meg a természetes sagrkBek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténvédelmébBl 6sszefligg okokbal.

Frim Jakab Képességfejle§ztSzakositott Otthon altal ikodtetett honlapon
megtalalhat6 az Interneten idelatogato felhaszn@skere az Adatvédelmi tdjékoztato,
mely kiterjed a bongéék hasznalataval jaro ,sitik” esetében alkalmazagigiasra
is. A leggyakrabban hasznalt internetes bongégZhrome, Firefox, stb.) tébbsége



alapbedllitasként elfogadja és engedélyezi a détitését és hasznalatat, azonban
lehethség van arra, hogy a felhasznalé a bongésallitasainak médositasaval ezeket
visszautasitsa vagy letiltsa, illetve a mar a s@ggpen €6 eltarolt sutiket is tudja
torolni. A sutik hasznalatarél az egyes bongkssiugd” menlpontja nyujt dvebb
tajékoztatast.

A hozzgjarulast igéngl sutiksl — amennyiben az adatkezelés mar az oldal
felkeresésével megkeddik — a Frim Jakab KépességfejldsBzakositott Otthon az
elsy latogatds megkezdésekor tdjékoztatja a felhadzatalés kéri is valamennyi
felhasznalé hozzajarulasat.

Frim Jakab KépességfejleéZzakositott Otthon nem alkalmaz és nem is engedély
olyan sitiket, amelyek segitségével harmadik szaghéh felhasznalé hozzajarulasa
nélkul adatot gjjthetnek.

A sutik elfogadasa nem koétetezFrim Jakab Keépességfejle§zbzakositott Otthon
azonban nem vallal azért falekéget, ha sltik engedélyezése hianyaban a weblap
esetleg nem az elvart médortikadik.

Jogszabalyi alap(a felsorolt jogszabalyok mindenkor hatalyos altajpo

— Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679efteted (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kerédetében torténvédelmésl
és az ilyen adatok szabad aramlasarol; angol megasg: GDPR (General Data
Protection Regulation);

- Magyarorszag Alaptorvénye;

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz616 2011 GhXXXIX. tv.

- 2013. évi V. torvéeny — a Polgari Térvénykon§ivePtk.);

- 2011. évi CXIl. toérvény — az informaciés Onrendels jogrol és az
informacioszabadsagrol (a tovabbiakban: Info tv.);

- 1992. évi LXIIl. toérvény — a személyes adatok véuabl és a kozérdek adatok
nyilvanossagaral,

- 2003. évi XXIV. torvény — a kbzpénzek felhaszn&lasaa kdztulajdon hasznélatanak
nyilvanossagaval, atlathatébba tételével és é&lsenek dvitésével 6sszeflgg
egyes torvények médositasardl,

- az egészsegugyi adatokrdl és a hozzajuk kapcsalbeidélyes adatok kezelédées
védelméél sz6l6 1997. évi XLVII. térvény;

- a gyamhatosagok, teruleti gyermekvédelmi szakslalmg a gyermekjoléti
szolgalatok és a személyes gondoskodast nyljtivedzars szemeélyek altal kezelt
személyes adatokrol sz6l6 235/1997. évi (XI1.170yid. rendelet;

- a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvedelmi satdgdk, intézmények és halézatok
hatdsagi nyilvantartasarol és elberéséél sz6lo 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet;

- agyermekek védelmérés a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XX&tveny;

- aszocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasskd@o 1993. évi lll. térvény;

- 2012. évi . torvény — a munka toérvénykonyslgimt.);

- 1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogadiarol (Kijt)

- 1997. évi CLV. torvény a fogyasztovedeldéimnr

- 1997. évi LXXVIII. az épitett kdrnyezet alakitdsbéd vedelmé,

- 2005. évi XC. torvény — az elektronikus informaeigisadsagrol,

- Frim Jakab Képességfejle§z6zakositott Otthon alapitd okirata; és Szervegsti
Mukodési Szabalyzata

- Az allami vagyonrdl sz6l6 2007. évi CVI. torvény;

- az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torveény;



egyéb jogszabalyok, kormanyrendeletek, melyek azeegtevékenységekhez
kapcsoldédnak (a folyamatok adatkezelésének leiéasdisorolasra kertlnek).

A Szabdlyzat hatalya:

Frim Jakab Képességfejle§zSzakositott Otthon Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzaijrédai a Frim Jakab Képességfejlészt
Szakositott Otthon egészére, minden szervezeteggys, az lgyintézszervezetének
minden munkatarsara kotetezvalamint a Frim Jakab Képességfejlés3izakositott
Otthon szerédéses vagy egyéb kapcsolatban allo személyes adkike vega
szemeélyekre koteléz Fokozott feledsséggel tartozik Frim Jakab Képességfejtieszt
Szakositott Otthon eljard Ggyintegzervezete, illetve az eljard féislszemély.

A Szabdlyzat hatalya kiterjed tovabba az Adatkeakhbl igénybe vett adatfeldolgozok
felé iranyul6 adataramlésra.

A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkézskervezeti egységei altal kezelt
valamennyi személyes adatra, a rajtuk végzett adekési niveletek teljes korére.

A Frim Jakab Képességfejlesat Szakositott Otthon altalkdzalkalmazotti jogviszonyban
foglalkoztatottak személyes adatainak kezelése

A Frim Jakab Képességfejleézbzakositott Otthon alkalmazaséban allo személyekre
vonatkozo adatkezelést nem kell bejelenteni azvadatmi nyilvantartasba.

Frim Jakab KépesseégfejleézSzakositott Otthon alkalmazasaban allé személyek
személyi iratainak és adatainak kezelését a Polgavénykonyvél szol6 2013. évi V.
torvény, az Info tv., illetve a kbdzalkalmazottalggtiasardl szolo 1992. évi XXXIII.
torvény szerint kell ellatni.

Személyi irat minden — barmilyen anyagon, alakbam éarmilyen eszkoz
felhasznalasaval keletkezett — adathordozo, amelkdzalkalmazotti jogviszony
létesitésekor, fennallasa alatt, mdgexsekor, valamint azt kovien keletkezik, és a
természetes személy alkalmazott személyével oggpesben adatot, megallapitast
tartalmaz.

A foglalkoztatottakrol csak a kodzalkalmazotti joggdnyukkal 0Osszefligg adat
tarolhatd. Az érintetl csak olyan nyilatkozat, vagy adatlap kitéltésehied5, amely
személyiségi jogait nem sérti.

A kozalkalmazotti jogviszonnyal 0Osszefliggésben Frimkab Képességfejleszt
Szakositott Otthon alkalmazasidban all6 szeméekwyilvantartasokat vezet,
kilondsen személyi anyagok, egészségbiztositagtastik nyilvantartdsa, magan-
nyugdijpénztari nyilvantartas, fizetési jegyzékgulék-nyilvantartadsok, szamfejtési
anyagok, bérfeladasok, bératutalasok, statiszjidantések, szemelyi jovedelemado
nyilvantartdsok, OEP elszdmolasok, add- és jaredddsok, kikuldetési
rendelvények nyilvantartasa, hivatali célra saggilkgpcsi hasznalat nyilvantartasa.

A Székesfehérvar MJV Onkormanyzat fenntartasabaikodd székesfehérvari
intézmeényben bent lakd, vagy az otthonukban apatésbszesdl szolgaltatdsokat
igénybe ved fogyatékkal & személyekil és gyermekekidl az intézmény vezet
személyi nyilvantartast, az egyes ellatdsok kapasasaladi problémak keretében
szukséges intézményi alapellatas keretében nylghuilgaltatasok kérében a Frim
Jakab Keépességfejle§ztSzakositott Otthon is kezel adatokat a szociaks €
gyermekvédelmi, valamint mentalhigiénés célu fethatasra, valamint egészségugyi
alap-és szakellatassal 0sszefiigglra. Ezen adatkezelés jogi kbtelezettség tedmsi



céljabdl valdsul meg; itt az adatkezelés jogalgpih kotelezettség teljesitése (GDPR
6. cikk (1) bekezdés c./ pontja, illetve e./ pontja

— A személyi iratokat és a személyi adatokat védesti, killébnbsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvamgpasahozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiléséasés ellen. A személyi
iratokat, egyéb papir alapu nyilvantartdsokat mBakab Képességfejle§Bzakositott
Otthon alkalmazéasaban all6 személyekre hivatalbgségében, zarhatd szekrényben
kell tarolni, megakadalyozandd, hogy illetéktelemelzzaférienek. Az elektronikusan
tarolt adatok esetén is gondoskodni kell az adateéas|.

— A személyi iratokat az illetékes Ugyintéa feladatvégzéshez szikséges meértékben
hasznalhatja. Az iratokba az intézmény fenntarajahérszamfejtéssel foglalkozé
munkatarsai, illetve a foglalkoztatdi jogkor gyalkganak Ugyintéé szervezetében
tevékenyked illetékes munkatarsaknak is joga van betekinteni.

— A kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos szernéigt, dokumentum kizarélag
személyesen, vagy meghatalmazott Gtjan velsi illetve tértivevényes ajanlott
kildeményként az érintett lakcimére postazando.

— A Frim Jakab Képességfejle§zbzakositott Otthon alkalmazaséban allo6 személyekre
kiirt allaspalyazatokra bekildétt jelentkezésekinezllékelni kell a palyazéknak a
személyes adatok kezeléséhez a pélyazati anyagpaittemegadott személyes
hozzajarulasat. A palyazat elbirdlasa utan az e¢agtalen palyazok személyes adatait
tartalmazo6 adathordozodkat a palyazénak — kérésédanapon bellil vissza kell kildeni,
vagy a palyazonak a személyes adatai tovabbi patlyl@zoran tortéhfelhasznalasara
vonatkoz6 hozzdjaruldsa hianyaban meg kell senemisitA megsemmisitédir
(torlésil) jegyzokonyvet kell felvenni. Kivételt képez ez aldl: A Ipazati
finanszirozassal, vagy allami tamogatasbol betoitiitnkakorok esetében benydijtott
allaspélyazat. Ez esetben a Frim Jakab Képesssy®jlSzakositott Otthonnak
igazolnia kell, milyen mddon toltétte be az allaaplkezért a beadott palyazatokra, a
meghirdetésekre is sziikkség van nyilvantartasi ¢éllmgy az illetékes minisztériumi
szaktarca, illetve a Magyar Allamkincstar illetékegerve, illetve az Allami
Szamvevyszék az ellefrzési eljarasban ezen adatokrol meidghessen. (llyen
esetekben a Frim Jakab KépességfejleSztakositott Otthon t4jékoztatja a palyazot
arrol, hogy a palyazati anyaga a Frim Jakab Képésigeszt) Szakositott Otthon altal
megirzésre kertl és annak végleges rendelkezésre Beasat visszaszarmaztatas
nélkdl - tudomasul kell vennie.)

- A Frim Jakab KeépességfejleéztSzakositott Otthonhoz barmilyen formaban
alldskeresési céllal (hirdetésre, spontan modop)ttaiott Onéletrajzokban 1év
személyes adatok kezeléséhez az érintett hozzgatwélelmezni kell. Alkalmazas
hianyaban a személyes adatokat torolni kell.

Az adatkezelési és adatvédelmi feladatok ellatasanazervezeti rendje

Frim Jakab Keépességfejleéz6zakositott Otthon adminisztrativ lgyiniészervezetének
allomanyabdl, az intézményvedetmegbizasabol keril kijelolésre az adatkezelési és
adatvédelmi feladatok ellatasaért fégel személy, aki tevékenyséegeeért kozvetlenul az
intézmeény vezéjének felebs.

Mivel a Frim Jakab KépességfejleszEzakositott Otthon kodzérdekcélbol, kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében kozfeladatogllagy a Frim Jakab Képességfejlészt
Szakositott Otthon koteles adatvédelmi tisztéisgelolésébl gondoskodni. (GDPR 37. cikk
(1) bek a) pontja) Frim Jakab KépesséegfejleSzakositott Otthon ttkddéseért felés jogi



személy (iranyitd szerv: Székesfehérvar Megyei Jbanos Onkormanyzat Kozgiése (8000
Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.) altal fenntarz@iten is megvaldsulhat az adatvédelmi
tisztviseb kinevezeése, aki a kdzhatalmat gyakorlo, illetvefktadatot ellaté intézményben a
GDPR éltal meghatarozott feladatok ellatasarétidfseje(GDPR. 37. Cikk (3) bekezdése
alapjan); adatvédelmi tisztvigetszolgaltatoi szetidés keretében is foglalkoztathato.

A Frim Jakab Képességfejleéz6zakositott Otthon Ugyintézszervezet&ll erre jogosult
adatkezelési és adatvédelmi féel

a) végzi a partneri, intézménybe béarmelyik jogcimemlgdtatast igénybe vék,
valamint a foglalkoztatotti nyilvantartasokiktdtetésével kapcsolatos feladatokat,

b) ellatja az adatbazisok kezeléékb és védelmétl ered
feladatokat,

c) koteles az adatméiség (pontossag, naprakész allapot) folyamatosig@eére,

d) ellatjia a jogszabalyokban és az egyéb szabalyzamokbeghatarozott feladatokat.

Nem targya az adatvédelmi nyilvantartdsnak az atkedelés, amely kizarélag statisztikai célt
szolgaldé olyan adatokat tartalmaz, amelyek - aszt#tai torvényben foglaltak szerint - az
adatok és az érintettek kozotti kapcsolat megd#apt véglegesen kizarjak.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatos@AIH) Frim Jakab
Képességfejlesét Szakositott Otthon, - jogszabdlyi kotelezettségtéas - mint adatkezét
nyilvantartasi szammal lata el. Frim Jakab Képglglesz6 Szakositott Otthon
adatkezelésének jogalapja az informéaciés dnrendéskgogrol és az informacidoszabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. térvény 5. 8. (1) bekezdéspontja.

Frim Jakab Képességfejleéz&zakositott Otthon, mint adatkeZejondoskodik az adatok
biztonsagéarol; megteszi azokat a technikai adate@dés szervezeti intézkedéseket és
kialakitja azokat a bebseljarasi szabalyokat (hozzéaférési jogosultsagisear stb.), amelyek
a biztonsagos adatkezelés helyi sajatossagok sZeliételeinek biztositasara alkalmasak.

Frim Jakab Képességfejle§z6zakositott Otthon a valésagnak meg nem dealatot a
tudomasszerzését kovel5 nap alatt helyesbiteni koteles. A helyeshitésikérelemre -
értesiteni kell az érintetteket.

Frim Jakab Képességfejle§Zzakositott Otthon tikodéséeért felék jogi személy (fenntarto
Székesfehérvar MJV Onkormanyzat (8000 Székesfehéwidroshaz tér 1.) a természetes
szemeély érintett adatainak jogellenes kezeléséwelgy a technikai adatvédelem
kovetelményeinek megszegésével masnak okozott Wa@teles megtériteni. Mentesit a
felelésség alél annak bizonyitasa, hogy a kart az adelté®korén kivil dselharithatatlan ok
idézte eb. Nem kell megtériteni a kart annyiban, amennyiaera karosult szandékos, vagy
sulyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott. Azban nem szabalyozott kartéritési
kérdésekben a Ptk. rendelkezései az irAnyadoak.

Adat és titokvédelem, titoktartasi kodtelezettség

Frim Jakab Keépességfejle§ztSzakositott Otthon partneri nyilvantartdsa, azalalt
mentalhigiénés foglalkozasokon, vagy szocialist&idkban részesiilszemélyek/kiskoru
személyek, emellett az intézménybe jard, szolg@tatgénybe vey személyek, illetve
rendezvényekre jelentké&z személyes adatai tekintetében sajatos, a tita@tredszabalyokra
figyelemmel kezelt elemei a kulturdlis és szocikfipcsolatok alakulasa, tovdbbéa az érintettek



erdekitkdzései kapcsan szerzett — kulturalis, alis@s etikai jellef) - értesilések, amelyekre
kiterjed a titoktartasi kotelezettség.

Frim Jakab Képességfejle§Bzakositott Otthon nyilvantartasban szefegulatok kizardlag a
partneri nyilvantartashoz, valamint a szocialisg@gszségugyi apolasi ellatasban, egészsegugyi
alapellatasban és egészségigyi szakellatasbamsigszeemélyek és a 16. életéviiket be nem
toltott kiskord érdekeltek vonatkozasaban azon srgak szilei, nevél és a csaladi
kapcsolataik sziikségs#emegismeréséhez kapcsolddo feladatok teljesitésbladanalhatok

fel, oly modon, hogy az adat célhoz kotott felha@dasa elledrizhet legyen. A partneri és a
miikodés korben vezetett nyilvantartassal kapcsok#esvezési feladatok teljesitése soran az
Uzleti titkok védelmére és a személyes adatok weéélel vonatkozO jogszabalyoknak
megfeleben kell eljarni.

A Frim Jakab Képességfejle§&zakositott Otthon Ugyintézszervezetének kdzalkalmazottai,
illetve az ugyintézeési helyeken/Otthonban szolgadtianyujtd foglalkoztatott pedagoégusok,
mentélhigiénés szakemberek, szakapolok és techsrkanélyzet - a titoktartasi nyilatkozatuk
szerinti korben és feltételek mellett - kotelesek tmykorikben tudomasukra jutott Uzleti
titkokat és személyes jellégzocidlis és mas érzékeny informaciokat titokkéatsrizni.

Onkéntes statisztikai adatszolgaltatas

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informdszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény és a statisztikai torvény alapjan az adgt@y statisztikai célinak tekinttéetikkor, ha
a Qgyijtott adatok statisztikai felhasznalasahoz az ad@galtatdo irasban, kifejezetten
hozzajarul. Ugyanezen jogszabalyok értelmében délges a dijtott adatok nyilvanossagra
hozatala, az illétadatokbdl tortéhinformacio-szolgaltatas, ha az adatszolgaltaibyam céla
adatfelhasznélashoz irasban, kifejezetten hozzajaru

Ertelmezé rendelkezések: GDPR szerint

1. ,személyes adat’ azonositott vagy azonosithatd természetes szemgrintett”)
vonatkoz6 barmely informé&cid; azonosithatdé az mészetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kuléndsen valamely azonosip@/daul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonositdé vagy a saretés személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturélis vagycgls azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényezalapjan azonosithato;

2. ,adatkezelés™ a személyes adatokon vagy adatallomanyokon atittatiaszagy nem
automatizalt médon végzett barmelyivelet vagy niveletek 6sszessége, igy dif#s,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atadakdgy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, méssvagy egyeb modon torten
hozzaférhdivé tétel Gtjan, dsszehangolas vagy Osszekapcskddgtozas, torlés,
illetve megsemmisités;

3. ,alnevesités” a személyes adatok olyan moddon tdstékezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznalas&iéobbé mar nem allapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetaaélyre vonatkozik, feltéve,
hogy az ilyen tovabbi informaciét kulon taroljdks éechnikai és szervezési



10.

11.

12.

intézkedések megtételével biztositott, hogy azaotbsiagy azonosithaté természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehetdtapcs

. ynyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon - centralizalt,

decentralizalt vagy funkcionalis vagy féldrajzi sg@ontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhet

.adatkezelé”: az a természetes vagy jogi szemely, kbézhatalervszigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok dezetk céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyutt meghatarozza; halatkezelés céljait és eszkdzeit az
unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adakkeragy az adatkez&kijelolésére
vonatkozo kilonos szempontokat az unids vagy dléaigog is meghatarozhatja;

.-adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalerivsZigyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkemel/ében személyes adatokat kezel;

.cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmivsZigynokseg vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a szeasehdatot kozlik, fliggetlenll attdl,
hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, arklggy 2016.5.4. L 119/33 Az
Eurdpai Unid Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgalatdtében az unids vagy a tagallami
joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes dmatakem midsilnek cimzettnek;
az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali ks meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megféleh az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

-harmadik fél” : az a természetes vagy jogi szemeély, kozhatalemnvsidgynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel adatkezélel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, alak adatkezél vagy
adatfeldolgozé kodzvetlen irdnyitasa alatt a szeeséhdatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

,az erintett hozzajarulasa’: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és redgfe
tajékoztatason alapuld és egyértélkinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megésitéest félreérthetetlentl kifej¢z cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja aizérints személyes adatok kezeléséhez;

»=adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitnib|t vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagegll@ps megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kdzliésgy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

.€0€eszségugyi adat” egy természetes személy testi vagy pszichikaiszsggi
allapotara vonatkoz6 személyes adat, ideértvenaésaretes személy szaméara nyujtott
egeészségugyi szolgaltatasokra vonatkozo olyan agatamely informaciot hordoz a
természetes szemeély egészseégi allapotaradl;

.Sszemélyes adatok hatarokon atnyulo adatkezelése”
a) szemeélyes adatoknak az Unioban megvaldsulé ddgarlése, amelyre az egynél

tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendellkatatkezdl vagy adatfeldolgozo tobb
tagallamban talalhat6 tevékenységi helyein folytaewvékenységekkel 6sszefliggésben



kerdl sor; vagy

b) személyes adatoknak az Uniéban megval6sul6 dlgaelése, amelyre az adatkézel
vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helfpdytatott tevékenységekkel
osszefliggésben keril sor ugy, hogy egynél tobhléagdan jelenis mértékben érint
vagy valosziisitheten jelents mértékben érint érintetteket;

Frim Jakab Képességfejle§zbzakositott Otthon tevékenységének ellatasa smaémélyes
adatokat kezel
O egyrészbl: a kozalkalmazottak, ill. a széméses kapcsolatban egyulikdds

megbizottak/egyéb partnerek személyes adataitjmzAm szolgaltatd intézet, valamint
az alaptevékenységeivel érintett szolgaltatasagnyge veé személyek, illetve
mentalhigiénés, rehabilitacids, és szocialis céNalgy szakkorokon, kulturalis
miithelyek szolgaltatasaiban részégill valamint gyermek- és fiatalkoriak esetén
szileik, nevelik személyes adatait; a szocialis, mentalhigiéngsegészsegugyi
gondozas keretében, valamint a foglalkozas-egédggeglapellatas keretében kezelt
adatok szintén kozfeladat ellatasa érdekében ébakdlmi jogositvany gyakorlasa
kozben kezelt adatok; illetve a fogyatékossagdd eéllatasahoziiz6dé adatkezelés is

a GDPR 6. Cikk (1) bekezdés e./pontja alapjan niktéAz adatkezelés kdzérdek
illetve az adatkezéte ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanaketében
végzett feladatok végrehajtasahoz szikseéges.

masrésil: ugyfelek, partnerek, egyitiitkodé oktatasi, egészseégugyi és szocialis
intézmeények és kozintézmeények képviseletében eljggimészetes személyek
személyes adatait,

harmadrés#il: a kdzfeladat elldtasaval érintett intézménydrdat- ellatasi helyein,
illetve az egyes szervezeti egységek adminisztigginntézesi helyén, nevezetesen: a
szervezeti egységek épuleteinek kdzvetlendkkidsnyezetében a bejarat megfigyelése
céljabdl a személy- és vagyonvédelmi, valamint aganayomozoi tevékenyseég
szabdlyairdl szo6l6 2005. évi CXXXIIl. torvény retkiezései alapjan elektronikus
megfigyeb rendszert ikodtet, melynek alkalmazasa adatkezelésneksiin

Frim Jakab Képességfejle§zZBzakositott Otthon jelen Szabalyzatban rogzityyhaz altala
megvalositott adatkezelési- és adatfeldolgozaskwységet mindenkor az Eurdpai Parlament
és a Tanacs (EU) 2016/679. rendeletében foglaldalbs érveny alapelveknek megfekén
végzi. Az alapelvek taxativ felsorolasa:

Alapelvek

1.

3.

4.

,JOgszeriséq, tisztességes eljaras és atlathatosag” elvezemélyes adatok kezelését
jogszetien és tisztességesen, valamint az érintett szaatiathaté modon kell végezni.

.Célhoz kotottség” elveA személyes adatok gjgése csak meghatarozott, egyértelm
es jogszdr célbol torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkeklakkal 6ssze nem
egyeztethét modon; nem miésil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztétiek a

kozérdeki archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi tiésia célbdl vagy

statisztikai célbdl tortéhtovabbi adatkezelés.

.adattakarékossag’elve A személyes adatok az adatkezelés céljai szendbdnht
megfelebek és relevansak kell, hogy legyenek, és a szuksggell korlatozodniuk.

.pontossag” elve A személyes adatoknak pontosnak és szikség esapéakesznek
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kell lennitik; minden észsZeintézkedést meg kell tenni annak érdekében, hagy a
adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személglatokat haladéktalanul téroljék
vagy helyesbitsék

.korlatozott tarolhatosag” elve A személyes adatok tarolasanak olyan formabén ke
torténnie, amely az érintettek azonositasat csstemélyes adatok kezelése céljainak
eléréeséhez szikséges ideig teszi lahleta szemeélyes adatok ennél hosszabb ideig
tortérd tarolasara csak akkor kertilhet sor, amennyiberemélyes adatok kezelésére
kozérdeki archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi tiésia célbdl vagy
statisztikai célbdl keril majd sor, az e rendeletbez érintettek jogainak és
szabadsagainak védelme érdekébewirtelmegfeleb technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

Jntegritds és bizalmas jelleg” elveA személyes adatok kezelését oly modon kell
végezni, hogy megfelél technikai vagy szervezési intézkedések alkalmaahsa
biztositva legyen a személyes adatok medfdlettonsaga, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével sammmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve.

.elszdmoltathatosag” elveAz adatkezdl felelos az alapelveknekalé megfelelésért,
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazdasa

Frim Jakab Képességfejle§zEzakositott Otthon jelen Szabalyzatban rdgzitgyhdltala
kizarolag akkor kerllhet sor adatkezelésre, ha ahiegfeleb jogalappal rendelkezik.

A megfeleb adatkezelési és adatfeldolgozasi jogalapot Magyaagon a jelenleg hatalyos
Informacids dnrendelkezési jogrol és Informacidosaagrol szolo 2011. évi CXXIl. térvéeny
(Info tv.) hatarozza meg, illéeg 2018. majus 255t az adatkezelések jogalapjat a GDPR
rendelet tovabbi jogalapokkalowiti, amelyekkel jelen Szabalyzat kiegészil a Iehie
felsorolassal:

Az adatkezelés jogalapja:

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor ésilaamyogszei, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljesiil:

a)

b)

az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrébkcél
tortérs kezeléséhez;

A hozzajarulasnak mindig ©Onkéntesnek, konkrétnalegfeteb tajékoztatason
alapulonak és egyértelinek kell lennieFrim Jakab Keépességfejle§z&zakositott
Otthon mint adatkezél a hozzgjarulast valamennyi adatkezelési célhozrdgnt
szerzi be, egyuttal felhivja az érintett figyelmebn jogara, hogy a hozzajarulast
barmikor egyszérmaodon visszavonhatja.

az adatkezelés olyazeraddés teljesitéséhegziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szebdés megkotését megeben az érintett kérésére toréérepések
megtételéhez szikséges;

Frim Jakab Keépességfejle§ztSzakositott Otthon a foglalkoztatasi jogviszony
(kbzalkalmazotti jogviszony) alapjaul szolgélo kiemesi okirat [étrejottét megeben,
illetéleg a létrejott jogviszony kapcsan is — az adattékassag elve mellett — kezel
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d)

f)

személyes adatot, azonban minden esetben irasogjdaad nyilatkozat alapjan és a
tarsadalombiztositasi — nyilvantartasi és bejelent&otelezettség teljesitéséhez
szikséges mértékben.

az adatkezelés az adatkéirelvonatkozqogi kotelezettség teljesitésehesziikséges;
Frim Jakab Képességfejle§zbzakositott Otthon a bérszamfejtés, dleg az ado- és
jarulék fizetés, kozfoglalkoztatassal egydtitt jaevdllasi kotelezettségek teljesitése,
valamint a Magyar Allamkincstar altal az intézméayplgaltatasait igénybe vélkv utan
(esetlegesen) jar6 normativa folydsitasa, illetzeneadatszolgaltatasi kotelezettsége
érdekében kezel személyes adatokat, ezen kotdgedttteljesitéséhez sziikséges
mértékben.

az adatkezelés az érintett vagy egy masik term&szeremélylétfontossagu
érdekeinekvédelmemiatt sziilkséges;

Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkormanyzatéafédsa alatt allo intézmények,
valamint az illetékességi terlleten elldtasra skikuilletve szocialis alapellatast és
szakellatast nyujto) intézmények) ellatasait igénygdk, mint ellatasban részesul
létfontossagu érdekeinek védelmeében kezeli a spesradlatokat.

az adatkezelé&ozérdekii vagy az adatkez&le ruhazottk6zhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretébenvégzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

Frim Jakab Képességfejle§zSzakositott Otthon kozérdeladatkezelést végez a
jogszabaly, vagy Székesfehérvar Megyei Jogl Varokohanyzat rendeletei,
valamint a Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6lléZ011. évi CLXXXIX. térvény
altal raruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlagaretében végzett feladatok
végrehajtasdhoz szikséges mértékben. llyenek péddaintézményi szocialis és
gyermekjoléti ellatashoz kapcsoldédd, az egészsegiigpellatashoz kapcsolodo,
valamint az egészségugyi szakellatashoz kapcsoldgdigmint az 6nkormanyzat
szocialis és egeészségugyi feladatainak helyi d&ziptlatasdhoz kapcsolodo
adatkezelések.

az adatkezelés az adatkénehgy egy harmadik fébgos érdekeinek érvényesitéséhez
szikseéges, kivéve, ha ezen érdekekkel szembépbsksget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvéfogai és szabadsagai, amelyek személyes adatekwéiteszik
szukseégesse, kulondsen, ha az érintett gyermek.

A kozfeladatok ellatasi helyein, illetve az egyesnaezeti egységek adminisztrativ
Ugyintézési helyén ezen a jogalapon végzi, hisitea személyes adatkezelésének
alapjaul szolgalo érdek a személy- és vagyonvédelaiaamint az emberi méltésaghoz
flizodd alkotmanyos alapjog és a kiuléndsen védesgeszsegugyi diszkrécio.

Erintettek jogainak tiszteletben tartasa, illetve bztositasa

Frim Jakab Képességfejle§zbzakositott Otthon, mint adatkeZehegfeleb intézkedéseket
hoz annak érdekében, hogy biztositsa az érintgtiitjoAdatkezel az érintett részére a
szemeélyes adatok kezelésére vonatkozé valamenfgrmaciot és tajékoztatast tomor,
atlathato, érthét és konnyen hozzafértiet formdban, vildgosan és kozériben
megfogalmazva nyujtsa, kiléndsen a gyermekeknekatirbarmely informacio esetében. Az
informaciokat irasban vagy mas modon — ideértvet adetben az elektronikus utat is — kell
megadni.
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1. T4jékoztatashoz valo jog

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat iapetsl gyiijtik, az adatkezél a
személyes adatok megszerzésénébadtjdban az érintett rendelkezésére bocséatja a
kovetked informaciok mindegyikét:

a) az adatkezéhek és képvisélének neve, elérhésége;

b) a személyes adatok kezelésének célja;

c) a személyes adatok kezelésének jogalapja (amemnybeaz adatkezglvagy
harmadik fél jogos érdeke, azt konkrétan megjeJpini

d) személyes adat cimzettje;

e) harmadik orszagba tortémdattovabbitassal kapcsolatos informaciok, gaé&nci

f) aszemélyes adatok tarolasanakadtama;

g) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti a rfatkoz6 személyes adatokhoz val6
hozzaférést, azok helyesbitését, torlesét vagy lés@meek korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése nellevalamint az
adathordozhatdsaghoz valo jogardl;

h) hozzdjaruldson alapulé adatkezelés esetén arrgly ko hozzgjarulds barmely
idépontban visszavonhatd (a visszavonas nem érintiisazavonas 6tt a
hozzajarulas alapjan végzett adatkezelés jotisagét);

i) a feligyeleti hatésaghoz fordulas joga;

j) az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, adatszolgaltatas
elmaradasanak kovetkezményei.

A t4jékoztatas melzhet, ha az érintett mar rendelkezik az informéaciokkal.

Amennyiben az adatkeZel személyes adatokat nem az ériitetzerezte meg, a
fentieken felll tajékoztatja az érintettet az atvatemélyes adatokrdl, valamint az
adatok forrasarol.

Ebben az esetben a tjékoztatépantja: az adat megszerzégé&izamitott
- max. 30 nap,
- kapcsolattartasi célu adatkezelésénél azledpcsolatfelvétel,
- ha més cimzettel is kdzlik az adatokat, legkésaz el kozlés.

A t4jékoztatas melzhet az alabbi esetekben:
- ha az érintett mar rendelkezik az informaciokkal,
- a szoban informaciok rendelkezésre bocsatasa temeteagy aranytalanul
nagy eéfeszitéssel jar,
- jogszabaly altal elrendelt adatkezelés esetén,
- jogszabalyban éIrt titoktartasi kdtelezettség alapjan.

2. Az érintett hozzéaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adainkés a kdvetkézinformaciokhoz
hozzaférést kapjon:

- személyes adatok masolata,

- adatkezelés célja,
- adatok kategoriai,
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- adatéatvetelnél a forrasra vonatkozo informaciok,

- cimzettek,

- harmadik orszagba tortén adattovabbitassal kapcsolatos informaciok,
garanciak,

- tarolas idtartama,

az érintett jogai,

a felligyeleti hatésaghoz fordulas joga.

Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a&kéet, az informacidkat elektronikusan
kell rendelkezésére bocséatani, kivéve, ha az érimésként kéri.

3. A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatlkéea ra vonatkoz6 pontatlan adatokat
indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse, kiegeszi

Székesfehérvar Megyei Jogl Varos Onkormanyzata Frakab Képességfejleézt
Szakositott Otthon a valésagnak meg nemdeaelatot a tudomasszerzését k6ved nap
alatt helyesbiteni koteles. A helyesbitésikérelemre - értesiteni kell az érintetteket.

Frim Jakab KépességfejleéziSzakositott Otthon fikodéséért felés szervezet az
érintettek adatainak jogellenes kezelésével, vagy technikai adatvédelem
kovetelményeinek megszegésével masnak okozottkkdeles megtériteni. Mentesit a
felelésség aldl annak bizonyitasa, hogy a kart az adakekorén kiviul éselharithatatlan

ok idézte a@). Nem kell megtériteni a kart annyiban, amennyi@em karosult szandékos,
vagy sulyosan gondatlan magatartasabdl szarmaaatte 8-ban nem szabalyozott
kartéritési kérdésekben a Ptk. rendelkezései ayaddak.

4. A torléshez valo jog

- Az ‘érintett barmikor jogosult a rogzitett adatainadirlését kérni az
adatkezditol, akinek indokolatlan késedelem nélkil meg kelhnie a
szlikséges lépéseket ennek érdekében.

- Atorlés nem vonatkozik azokra az adatokra, amelyak adatkezéljogszabaly
alapjan kezel.

5. Az elfeledtetéshez valé jog

Ha az adatkezélnyilvanossagra hozta a személyes adatot, ésraktitioteles, az elérhét
technolégia és a megvalositas koltségeinek figyeé@telével megteszi az észsimer
elvarhatd |épéseket — ideértve technikai intézkekits — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kézatlatkezéiket, hogy az érintett kérelmezi@itk a szoban
forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e shawéadatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torléset.

A torléshez valdé jog és az elfeledtetéshez valdé gagbalyai nem alkalmazandok,
amennyiben az adatkezelés szikséges:

a véleménynyilvanitas szabadsagahoz,

jogi kotelezettség teljesitésehez,

kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz,

kozérdelki archivalas, tudomanyos és térténelmi kutatasiatelb
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- jogi igények érvényesitéséhez.
6. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog
Az adatkezdi az érintett kérelmére korlatozza az adatkezdiést,

- az érintett vitatja a személyes adatok pontoss@mah az idtartamra, amely
lehetveé teszik, hogy az adatkeéadllersrizze az adatok pontossagat),

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenadatok torlését és ehelyett kéri az
adatkezelés korlatozasat,

- az adatkezéhek mar nincs sziiksége a személyes adatokra aditkezljabol, de
az érintett igényli azokat jogi igények érvényesitéez,

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (aatleareb korlatozza az adatkezelést,
amig vizsgéalodik, hogy jogos indokai @ibséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben).

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyeméyes adatokat a tarolas kivéetelével
csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi ig&rejéterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy vedelméhez, vagy mas termeészetes vagy jogneéyejogainak védelme
érdekében, vagy fontos kdzérdékkehet kezelni.

Az adatkezd] az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak atkedelést, az adatkezelés
korlatozaséanak feloldasarobektesen tajékoztatja.

Az adatkezél minden olyan cimzettet tajékoztat a helyeshitesirlésil vagy
korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyadatot kdzolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagifesszitést igényel.

7. Az adathordozhatdsaghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozéalaltaz adatkezé&lrendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korasenalt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hatpket az adatokat egy masik
adatkezdinek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna eadatkezel, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatott, ddatkezelés hozzajarulason, vagy
szerddésen alapul.

Az érintett jogosult arra, hogy — ha ez technil@it@egvaldsithatd — kérje a személyes
adatok adatkezék kozotti kozvetlen tovabbitasat. Az emlitett jogrmalkalmazando
abban az esetben, ha az adatkezelés ko zevdgly az adatkezé@le ruhazott kozhatalmi
jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett &thagigrehajtasdhoz sziikséges.

8. A tiltakozashoz valo jog
Az érintett tiltakozhat a személyes adatai kezedflem a kdvetkezjogalapok esetén:
- kozérdek adatkezelés, illetve az adatké#el ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végreldhjpasszilkséges adatkezelés,

- adatkezél vagy harmadik fél jogos eérdekeinek érvényesitésébriikséges
adatkezelés.
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Az érintett tiltakozhat tovabba a személyes ad&imaelése ellen a kdzvetlen
Uzletszerzési cél esetén.

Ebben az esetben az adatkézekzemélyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve,
az adatkezél bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszesfeji jogos okok
indokoljak, amelyek etsbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival é
szabadséagaival szemben, vagy amelyek jogi igényéhgesitésehez kapcsolodnak.

A tiltakozashoz val6 jogra legkésb az érintettel valo elskapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és a&xre vonatkozo tajekoztatast
egyértelniien és minden més informéciotol elkildnitve kell ralmiteni.

Jogorvoslat

Az érintett a jogainak megsértése esetén

* birdsaghoz fordulhat (Szekesfehérvari Torvénys80R0 Székesfehérvar, Dozsa Gyorgy ut
1., 8000 Székesfehérvéar, Zichy liget 1@uvw.birosag.hu/torvenyszekek/szekesfehervari-
torvenyszek

» valamint vizsgalatot kezdeményezhet a Nemzeti tvatlelmi és Informéaciészabadsag
Hatésagnal (NAIH, 1125 Budapest, Szilagyi Erzséhstr 22/C, ugyfelszolgalat@naih.hu).

Frim Jakab Képességfejlesat Szakositott Otthon altal az adatkezelés kérében adébbi
szabalyoknak felel meg képfelvétel készitése, feBmalasa (nyilvanossagra hozatala)
esetén

A Polgari Torvenykonywi sz6lo 2013. évi V. Torvény 2:43. § kulon kiemalképmashoz
valé jog védelmét: a személyiségi jogok megsértgdeénti kilonésen a képmashoz és a
hangfelvételhez val6é jog megsértése. Frim Jakabegsegfejlesét Szakositott Otthon az
adatkezelése soran elkerlli mindazon jogseragatartasokat, illetve tartézkodik mindazon
jogellenes mulasztastél, amelyeket a Ptk. a képozdsha hangfelvételhez val6 jog megsértése
esetén szankcional, vagyis amelyekhez joghatrigaddik.

A hatalyos jogszabalyok alapjan egy személy arcgpmiasa személyes adatnak, a
fényképfelvétel készitése és felhasznélasa pedidkexklésnek misil, amihez — kalon
toérvényi felhatalmazas hianyaban — az érintett &pguzamlasa szikséges. Alapien olyan
esetben van sziikség hozzajarulasra, ha a képapbzaemély felismerhét kilondsen, ha a
felvétel az illeb egyéni abrazolasara alkalmas.

Nincs szukség az érintett hozzajarulasara a feledkészitéséhez és az elkészitett felvétel
felhasznalasahoz tdmegfelvétel és nyilvanos kizsteteplésil készlilt felvétel esetén, tehat
ha az érintettet egy tomeg részeként abrazolj@tadoznak kilbnésen az olyan eseményeken
készllt felvételek, ahol megszokott a felvételekszki&se, példaul rendezvényeken,
tréningeken. llyen esetben hozzajarulas akkor sgiksgges, ha az érintettet a tétmegben, de
egyénileg kiemelve abrazolja a felvétel. A kilon zh@jarulds nélkil készithet
fényképfelvételek hozzajarulas nélkil csak olyarrbkd hasznalhatdéak fel, amelyet az

elkészités korulményei indokolnak, példaul az esgmméegorokitése, tdjékoztatas céljabol.

Felhasznalas (nyilvanossagra hozatal) a Frim Jé#deéhességfejlesét Szakositott Otthon
esetében:
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A képfelvételnek a Fehérvari Médiacentrum altah@ear TV, Vérosmarty Radio, kapcsolodo
online fellletek, valamint a Fehérvari Médiacentriimdasaban és ingyenes terjesztésében
megjele® idészaki kiadvany: ,Fehérvari Program” magazin. Elekikus fellleten a
nyilvanosségra hozatal esetleges helyguw.frimjakab.hu

Mindezen felhasznalas és nyilvanossagra hozatalatdzan a kérben érteficha a Frim Jakab
KépességfejlesétSzakositott Otthon egyes alkalomszgtékony és szocidlis céllal gjgést,
unnepséget, illetve informativ céllal a SzékesfeéMJIV Onkormanyzat altal fenntartott
szocialis feladatait ellaté intézményrendszer szaaii egységeinek elérisége, nyitvatartasi
rendje, vagy a rendjének megvaltozasa az inforrméamf; ilyenkor avww.szekesfehervar.hu
oldal is lehet a nyilvAnossagra hozatal helye.

Kiskortiakra vonatkoz6 kiilon szabalyok

A gyermekek személyes adatainak kezeléséhez sasks@ggyermek, illetve térvényes
képvisebjéenek felhatalmazasa.

14 év alatti gyermek esetében a §z14-16 év kozott a szbiles a gyermek kozosen, 16 ev
felett pedig mér kizarélag a gyermek jogosult azédgarulds megadésara.

Kllonél vagy elvalt sziflk esetében csak az a szétlhat érvényes adatkezelési nyilatkozatot,
aki a szubi fellgyeleti jogok gyakorladsara jogosult — az &éaebnek azonban nem feladata,
hogy ezt a kérdést mélységében vizsgalja, el kghdinia az eét sz0l6 szibi tajékoztatast
azzal, hogy vita esetén az ellentmondast az egaesjdt hatésagnak (gyamhatdsag, bir6sag)
kell megoldania.

Az altalanos felhatalmazas (hozzajarul6 nyilatkpaabnban nem azt jelenti, hogy az egyes
fotézasokrol glzetesen ne kellene tajékoztatast adni és amennyibkmelyik fénykép
feltétele kifejezetten zavarja az érintett gyerntekagy szibt, torlési (vagy szbveg esetén
helyesbitési) kérelmének haladéktalanul elegett&ali.

Adatbiztonséagi ebirasok

A személyes adatokat tartalmazd dokumentumok kezedéran az adatkeéed Frim Jakab
Képességfejlesét Szakositott Otthon cimére érkezpostai és Ugyfélfogadasi dlden
személyesen leadott kildemények érkeztetési éekiabi utasitasat kell alkalmazni minden
olyan kérdésben, amelyre jelen szabalyzat nemrtaataebirast.

Frim Jakab Képességfejle§&zakositott Otthon tgyféllevelezései

Amennyiben a Frim Jakab KépességfejlészEzakositott Otthon szolgéltatasainak
igénybevétele soran az ellatottaknak, a hozzatikoak, illetve egyéb partnereinek, illetve
ugyfeleinek kérdése, probléméja van, a szolgalkdpssan az ugyfélszolgalattal telefonon és
e-mailen kapcsolatba Iéphet. Adatkézal beérkezett leveleket, a kéldhevevel és e-mail
cimével, valamint mas, onként megadott személyedaamdl egyltt, az lUgy elintézédét
szamitott legfeljebb 6t év elteltével torli.

Egyéb adatkezelések
Az itt fel nem sorolt adatkezelésékaz adat felvételekor ad a Frim Jakab Képességiijl
Szakositott Otthon tajékoztatast.

A személyes adatok tarolasanak médja, az adatleeionsaga
Frim Jakab Képességfejle§zbzakositott Otthon altal thddtetettwww.frimjakab.huhonlap
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szamitastechnikai rendszerei és mas addirnég helyei az adatkezdetzékhelyén, talalhatok
meg.

Frim Jakab Képességfejle§ztSzakositott Otthon a személyes adatok kezeléséhez
szolgéltatasai nyujtasa soran alkalmazott inforkaatieszk6zoket Ugy valasztja meg és
Uzemelteti, hogy a kezelt adat:

a) az arra feljogositottak szamara hozzaférfrendelkezésre allas);
b) hitelessége és hitelesitése biztositott (adal&shitelessége);

c) valtozatlansaga igazolhat6 (adatintegritas);

d) a jogosulatlan hozzaférés ellen védett (adatlfiassaga) legyen.

Szervezeten bellli feladatok

Az adatkezdl gondoskodik az adatok biztonsagarol; megtesziazakechnikai adatvédelmi
es szervezeti intézkedéseket és kialakitja azokiatlg eljarasi szabalyokat (hozzaférési
jogosultsagi rendszer stb.), amelyek a biztonsagtakezelés helyi sajatossagok szerinti
feltételeinek biztositasara alkalmasak.

Frim Jakab KépességfejleéztSzakositott Otthon — fenntartoja (SzékesfehérvaivMm
Onkormanyzata) kozbenjarasaval - olyafisaaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel
gondoskodik az adatkezelés biztonsaganak védélinaénely az adatkezeléssel kapcsolatban
jelentke®d kockazatoknak megfelehédelmi szintet nyuijt.

Frim Jakab Képességfejle§zt Szakositott Otthon az adatkezelés sordn o6meg

a) a titkossagot: megveédi az informaciot, hogy caakférhessen hozza, aki erre jogosult;

b) a sértetlenséget: megvédi az informacidnak fétdalgozas modszerének a pontossagat és
teljességét;

c) a rendelkezésre allast: gondoskodik arrdl, hangikor a jogosult hasznalonak sziiksége van
ra, valéban hozza tudjon férni a kivant informaohés rendelkezésre alljanak az ezzel

kapcsolatos eszkozok.

Frim Jakab Képességfejle§zEzakositott Otthon és partnereinek informatikaidezere és
hal6zata egyarant védett a szamitoégéppel tamogatitts, kemkedés, szabotazs, vandalizmus,
tiiz és arviz, tovabba a szamitdgépvirusok, a szaépieddoetdrések és a szolgalatmegtagadasra
vezet tamadasok ellen. Frim Jakab KeépességfejleSzakositott Otthon a biztonsagrol
szerverszint és alkalmazasszinhvédelmi eljarasokkal gondoskodik.

Frim Jakab Képességfejleézzakositott Otthon — Székesfehérvar MJV Onkormidtayaltal

- rendelkezik olyan szabdlyzattal, amely a haszrsaibftverek és rendszerek etikus
felhasznalasat szolgélja. A napi munkavégzés stwBmmatosan UGjabb technoldgiak és
szoftverek keriilnek alkalmazasra. A megdlézabalyozasok tovabbfejlesztésekent Frim Jakab
KépességfejlesétSzakositott Otthon elkésziti az informatikai bimagi szabalyzatat. Ennek
alapved célja, hogy az informatikai rendszerek hasznaata@n biztositsa az adatvédelem
elveinek, az adatbiztonsag kdvetelményeinek éngiilgeét, megakadalyozza a jogosulatlan
hozzaférést, az adatok jogosulatlan megvaltoztaéssayilvanossagra hozatalat.

Az adatkezdl belsy képzést szervez kdzalkamazottai részére az addéved|, valamint
erésiti a munkavallalok adatvédelmi tudatossagat.
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Adatvédelmi incidens kezelése

Frim Jakab KépességfejleéZbzakositott Otthon alkalmazasaban allé kdzalkatbaaki az
adatkezeél altal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkabcsolatban adatvédelmi
incidenst, kuléndsen jogosulatlan hozzaférést, rakggtatast, tovabbitast, nyilvanossagra
hozatalt, térlést vagy megsemmisitést észlel, artlés az adatkeZeképviseletében eljard
személlyel haladéktalanul kozoélini.

Az adatkezdl képviseletében eljar6 személy a bejelentést megalp, a foglalkoztatottol
(bejelenttsl) tovabbi adatszolgaltatast kérhet, amelyet a kdbaazott haladéktalanul kdteles
teljesiteni.

A vizsgalat alapjan az adatkeg&kpviseletében eljaré személy megteszi a szukéépeseket
az adatvédelmi incidens elharitdsa érdekében, atemez lehetséges. A kockézatokat
figyelembe véve adatkeZebondoskodik a tovabbi sziikséges intézkedések raatgiarol,
melyrdl tajékoztatja az adatok kezelését vagy feldolgatzasgsd szakteruletet.

Az adatvédelmi incidenéraz adatkezél nyilvantartast vezet.

Az adatkezdl azonnal, de legkébb 72 oran belll bejelenti a hatésag részére, ha az
adatvédelmi incidens valos#itheben kockézattal jar a természetes személyek jogaira
szabadsagaira nézve.

Ha az adatvédelmi incidens valosiitheben magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkézebkolatlan késedelem nélkll tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incideéisr

Az érintettet nem kell tajékoztatni az adatvédetmidenstl a kovetked esetekben:

0 az adatkezél megfeleb vedelmi intézkedéseket hajtott végre, amelyek @datak
megismerésére nem jogosult személyek szamara neistatienné, vagy
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

0 az adatkezélaz adatvédelmi incidenst koden olyan intézkedéseket tesz, amelyek
biztositjak, hogy a kockazat a tovabbiakban vatisitheten ne valdsuljon meg;

0 atajékoztatas aranytalarbfszitést tenne szilkségesse, ilyen esetekbenndetierket
nyilvanosan kozzétett informacidk atjan kell tajétaini.

Hatalyba lépés

Jelen szabdalyzat a kihirdetés napjatol — 2019ufatt5. napjatdl - hatalyos.

Jelen szabalyzat kihirdetéébsajat hataskorben intézkedik a Frim Jakab Képgspgész6
Szakositott Otthon intézmeényvediet (igazgatdja) a fenntartod intézmenyi szervezelseer,
nevezetesen: Székesfehérvar MJV Onkormanyzat Kidzggnek egyidéj tajékoztatasa
mellett.

Székesfehérvar, 2019. februar 15
Rabai Ildik6

intézmeényvezét
Frim Jakab KépességfejlesBzakositott Otthon
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